
Gestaltung der Wahrnehmung der GSUN in
den sozialen und traditionellen Medien
Erstellung & Durchführung von Social-Media
Kampagnen 
Erstellung der Newsletter «The Multilateralist»
(4 x pro Jahr)
Kommunikation im Zusammenhang mit
Veranstaltungen der GSUN (Gestalten von
Einladungen, Flyer, Instagram-Storys, Fotos
etc.)
Management der Website in Zusammenarbeit
mit einer externen Kommunikationsagentur 
Management des CRMs (Mailchimp) 
Unterstützung im Design von diversen
Materialien (Jahresberichte, Einladungen etc.)

Unterstützung der Geschäftsleitung beim
Ausführen von Projekten und Mandaten
Unterstützung der Geschäftsleitung bei der
Organisation von Events 
Selbstständige Ausführung von kleineren
Projekten

Kommunikation

Project- Eventmanagement

Die Gesellschaft Schweiz-UNO
sucht per sofort oder nach Vereinbarung eine·n Junior Project & Communication
Manager·in 60 - 80 % für 5 Monate mit potentieller Verlängerung des Vertrags. 

Die Gesellschaft Schweiz-UNO (GSUN) setzt sich für eine Stärkung der Beziehungen zwischen der Schweiz und
den Vereinten Nationen (UNO) ein. Dies erreicht sie durch die Verbreitung von Kenntnissen über die UNO und
deren Bedeutung für die Schweizer Bevölkerung und durch die Anregung einer Debatte über die Rolle der Schweiz
im Rahmen der UNO und des Internationalen Genfs.

Als Junior Project & Communication Manager unterstützt du die Organisation auf vielfältige Weise: 

Erste Erfahrungen im Bereich der Kommunikation
(insbesondere im Bereich soziale Medien) 
Grosses Interesse zu den Themen rund um den
Multilateralismus und der UNO 
Kreativität und Erfahrung im Gestalten von
Kommunikationsmaterial (Storys auf Instagram,
Flyer für Veranstaltungen, Einladungen, Fotos etc.) 
Gute Kenntnisse der Kommunikationstools oder
Bereitschaft, sich diese selbstständig anzueignen
(Mailchimp, Canva, Google Workspace, Google
Analytics) sowie breites Wissen im Handhaben von
Sozialen Medien (Instagram, Twitter, LinkedIn)
Perfekte Beherrschung von Deutsch oder
Französisch sowie stilsichere Beherrschung von
Englischkenntnissen und einer zweiten
Landessprache
Selbstständige Arbeitsweise und erste Erfahrungen
im Umsetzen von Projekten
Die Bereitschaft, auch mal am Wochenende oder
an einem Abend im Rahmen von Veranstaltungen
zu arbeiten
Erfahrung in der Aufnahme und Bearbeitung von
Fotos und Videos ist von Vorteil
Eine Bewilligung, in der Schweiz zu arbeiten

Für diese Stelle bringst du mit: 

Die Möglichkeit, dich in einem tollen Team mit flachen Hierarchien in der Welt der UNO und des
Multilateralismus einzubringen
Einen Einblick in die Arbeit der UNO sowie der anderen internationalen Organisationen 
Die Chance, dein professionelles Netzwerk zu erweitern
Mit institutionellen Partnern und Organisationen wie dem EDA, dem UNHCR, dem UNO-Menschenrechtsrat
und vielen weiteren zu arbeiten
Abwechslungsreiche und vielfältige Projekte und Events zu verschiedenen Themen mitzugestalten
Viel Flexibilität, deine Arbeit zu strukturieren

Wir bieten dir:

Die Gesellschaft Schweiz-UNO verfügt nicht über einen festen Arbeitsplatz.. Gelegentlich wird im Co-Working
gearbeitet. Einen Grossteil deiner Arbeit kannst du aber geographisch innerhalb der Schweiz frei gestalten. Der
Lohn ist auf 5000 CHF Brutto bei einer 100%-Stelle fixiert. 

Interessiert? Dann fülle das folgendes Formular bis spätestens am 30. Juli 2023 aus und schicke deine Diplome
und Arbeitszeugnisse an info@ch-un.ch. Bei Fragen können wir dir unter  derselben Adresse weiterhelfen. 
Formular für die Kandidatur: https://forms.gle/uop9eF7jRaTv4LsP8.

mailto:info@ch-un.ch
https://forms.gle/uop9eF7jRaTv4LsP8


Création de la perception de GSUN dans les
médias sociaux et traditionnels
Création & réalisation de campagnes sur les
médias sociaux 
Rédaction de la newsletter «The
Multilateralist» (4 x par an)
Communication en lien avec les événements
de l'ASNU (réalisation d'invitations, de flyers,
de stories Instagram, de photos, etc.)
Gestion du site web en collaboration avec
une agence de communication externe. 
Gestion du CRM (Mailchimp) 
Soutien dans la conception de divers
matériels (rapports annuels, invitations, etc.)

Soutien de la direction dans l'exécution de
projets et de mandats
Soutien de la direction dans l'organisation
d'événements 
Exécution autonome de petits projets

Communication

Gestion de projets et d'événements

L'Association Suisse-ONU
cherche de suite ou à convenir un·e Junior Project & Communication Manager 60 - 80 %
pour 5 mois avec option de prolongation du contrat.

L’Association Suisse-ONU (ASNU) s’engage pour un renforcement des relations entre la Suisse et l’Organisation
des Nations Unies (ONU). Elle y parvient en diffusant des connaissances sur l’ONU et son importance pour la
population suisse et en suscitant un débat sur le rôle de la Suisse dans le cadre de l’ONU et de la Genève
internationale.

En tant que Junior Project & Communication Manager, tu soutiens l'organisation de différentes manières :

Première expérience dans le domaine de la
communication (en particulier dans le domaine des
médias sociaux) 
Grand intérêt pour les thèmes liés au
multilatéralisme et à l'ONU 
Créativité et expérience dans la conception de
matériel de communication (stories sur Instagram,
flyers pour des événements, invitations, photos
etc.)
Bonne connaissance des outils de communication
ou volonté de les acquérir par soi-même
(Mailchimp, Canva, Google Workspace, Google
Analytics) ainsi que de larges connaissances dans
la gestion des médias sociaux (Instagram, Twitter,
LinkedIn)
Maîtrise parfaite de l'allemand ou du français et
très bonne connaissance de l'anglais et d'une
deuxième langue nationale.
Une méthode de travail autonome et une première
expérience dans la mise en œuvre de projets.
La volonté de travailler parfois le week-end ou le
soir dans le cadre d'événements
Une expérience dans la prise et le traitement de
photos et de vidéos est un atout.
Une autorisation de travailler en Suisse

Pour ce poste, tu apportes : 

La possibilité de t'investir dans le monde de l'ONU et du multilatéralisme au sein d'une super équipe avec une
hiérarchie plate
Un aperçu du travail de l'ONU et des autres organisations internationales
La possibilité d'élargir ton réseau professionnel
De travailler avec des partenaires institutionnels et des organisations comme le DFAE, le HCR, le Conseil des
droits de l'homme de l'ONU et bien d'autres encore
Participer à l'organisation de projets et d'événements variés et diversifiés sur différents thèmes
Une grande flexibilité pour structurer ton travail

Nous t'offrons :

L'Association Suisse-ONU ne dispose pas d'un lieu de travail fixe. Occasionnellement, le travail se fait en co-
working. Cependant, tu peux réaliser une grande partie de ton travail en toute liberté sur le plan géographique à
l'intérieur de la Suisse. Le salaire est fixé à 5000 CHF brut pour un poste à 100%.

Tu es intéressé·e ? Alors rempli le formulaire suivant au plus tard d'ici le 30 juillet 2023 et envoie-nous tes
diplômes et certificats de travail à info@ch-un.ch. Si tu as des questions, tu peux nous contacter via la même
adresse.
Formulaire de candidature : https://forms.gle/uop9eF7jRaTv4LsP8.
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